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	Описание конфигурации «БУХта: Закупки»
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Задачи и перечень функциональных возможностей системы «БУХта: Закупки»

Задачи системы «БУХта: Закупки»
· Обеспечить наличие на складе необходимого для работы товара

· Обеспечить быстрый, точный и своевременный заказ товара поставщикам с учетом текущих остатков, оборачиваемости каждого вида ТМЦ, необходимого минимального запаса, сроков поставки коэффициента роста и прочих условий.

· Обеспечить контроль стадий выполнения заказов поставщикам.

Дополнительно:

· Обеспечить закупку по заявкам внутренних подразделений или клиентов.

· Обеспечить контроль стадий выполнения заявок подразделений (клиентов)

· Планирование платежей

· Контроль взаиморасчетов с поставщиками

· Учет недостачи и брака, рекламации поставщикам

· Учет затрат по поставке

Перечень функциональных возможностей системы «БУХта: Закупки»
· Ведение справочника поставщиков (контрагентов), справочника товаров, привязки товаров к поставщикам.

· Ведение справочника цен поставщиков

· Заключение и регистрацию долгосрочных договоров с указанием условий оплаты, поставки и спецификации

· Автоматический расчет количества, формирование списка необходимого к заказу товара и создание формы заказа (в т.ч. печатной формы заказа) на основе остатков товара на складе, резерва товара, сроков поставки, планируемой потребности, нормы запаса.

· Управление созданными заказами поставщикам

· Контроль выполнения заявок подразделений (клиентов).

· Учет поступления, расхода и перемещения товара по заказам

· Учет резервирования товара

· Контроль остатков и соответствия данных учетной системе

· Предоставление отчетности по заказам

· Отчет по срокам поставки

· Отчет по исполнению заказов

· Отчет по доступным остаткам

· Организация контура складского учета

· Формирование и ведение счетов учета

· Формирование и ведение аналитических справочников

· Формирование печатных форм на прием, отгрузку, перемещение товара

· Формирование инвентаризационной ведомости и ввода результатов инвентаризации.

· Отчет по движению и остаткам ТМЦ за период

· Отчет по движению и остаткам для выбранного ТМЦ за период

Дополнительные опции:

· Формирование сводной заявки от подразделений (клиентов). Создание заказов поставщикам на основе сводной заявки.

· Ведение взаиморасчетов с поставщиками. 

· Обеспечение валютного учета при расчетах с поставщиками.

· Планирование платежей

· Учет недостачи и брака, рекламации поставщикам

· Учет затрат по поставке

· Импорт данных из управленческой системы по складскому или бухгалтерскому учету движения товара

· Импорт заявок на закупку от подразделений (клиентов)

· Экспорт данных в управленческую или бухгалтерскую систему.

Организация контура аналитического учета в системе «БУХта: Закупки»

Счета учета

Для организации отдельного от корпоративной системы управления контура учета товара вводятся дополнительные счета:

Таблица «Счета учета»

	Счет
	Название счета
	Аналитика на счете

	ТоварСкл
	Товар на складе
	Подразделение, ТМЦ 

	ТоварПуть
	Товар в пути
	Организация (поставщик), ТМЦ, Договор (заказ поставщику) 

	Резерв
	Резерв (создан счет в КИС)
	Подразделение(получатель), ТМЦ, Договор (счет клиенту)


В рамках типовой версии системы закупок БУХта учет товара «в пути», «на складе» и «в резерве» предполагается вести только в количественном выражении. Суммовой учет ведется в рамках бухгалтерского учета в корпоративной информационной системе.

В рамках типовой версии системы закупок БУХта расчет сумм необходим только при формировании заказа поставщику. Все заказы формируются в одной валюте (например, Евро) и только на основе цены закупки. Учет дополнительных расходов (транспорт, таможня) не предусмотрен. 
Настройка суммового учета, в том числе в разных валютах, и учет дополнительных расходов предусмотрена как дополнительная возможность.

Список основных аналитических справочников

В таблице ниже приводится список основных справочников, которые используются в системе «БУХта: Закупки» для организации работы закупки.

При детализации  аналитического учета по счетам в системе БУХта используется термин «Субконто». Каждый из перечисленных ниже справочников имеет сокращенное наименование, которое называется «Тип субконто».

Приведенные в таблице справочники также используются для заполнения полей поставщик, получатель, грузополучатель, ответственный в договорах и документах, доверенностях и т.д.

Таблица  «Список основных аналитических справочников»

	Тип субконто
	Название справочника
	Примечание

	Орг
	Организация
	Справочник организаций контрагентов (дебиторы, кредиторы, поставщики, получатели и т.д.).

	Под
	Подразделение
	Справочник подразделений (структурных, административных и т.д.), в том числе склады

	Чел
	Сотрудник
	Справочник своих сотрудников и частных лиц. 

	Прч
	Прочий
	Справочник прочих субсчетов (виды услуг, затрат, видов дохода и т.д.).

	ТМЦ
	ТМЦ
	Справочник товарно-материальных ценностей. В справочник ТМЦ вводится информация о материалах, товарах, ГП, ценных бумагах и т.д.

	Дог
	Договор
	Любой из существующих в системе договоров может использоваться в качестве объекта аналитического учета.

	Док
	Документ
	Любой из документов системы может использоваться в качестве объекта аналитического учета. 


Таблица «Дополнительные справочники»
	Название справочника
	Примечание

	_ТМЦ_Поставщик
	Справочник, связывающий товары с поставщиками. Использование этого справочника позволяет просматривать товары, закупаемые у выбранных поставщиков, и всех поставщиков  выбранного товара. В конфигурации «Закупка» организована возможность просмотра товары из карточки поставщика и поставщиков из карточки товара. 

	Базовая цена
	Справочник видов базовых цен. В типовой конфигурации «Закупка» - каждому поставщику соответствует колонка цен.

	Базовая цена ТМЦ
	Справочник значений цен для каждого вида цен, каждого товара на определенную дату. Справочник позволяет хранить историю изменения цен по каждому товару и поставщику.

	Валюты
	Справочник валют (рубль, доллар, евро и т.д.)

	Группы курсов валют
	Справочник групп курсов валют (ЦБ, коммерческий и т.д.) 

	Курсы валют
	Справочник курсов валют по датам

	ГТД
	Справочник ГТД. В справочник ГТД вводится информация о номере ГТД и стране.


При добавлении новых номенклатурных позиций или  изменении их характеристик подразумевается следующий алгоритм работы со справочниками ТМЦ:

При заказе новых товаров, сотрудник отдела закупки передает характеристики товара сотруднику, отвечающему за ведение справочников номенклатуры в КИС. Сотрудник вводит новую позицию в КИС и производит выгрузку данных из КИС. Сотрудник отдела закупки импортирует файл в систему БУХта, после чего заполняет дополнительные характеристики ТМЦ (английское название, количество в упаковке, единицы измерения поставщика, код поставщика  и пр.).

При изменении основных характеристик товара, производится редактирование записи в КИС и производится выгрузка в Бухту.

При появлении новых контрагентов данные вносятся в КИС. После импорта из КИС сотрудник отдела закупки заполняет дополнительные характеристики.
Использование такого алгоритма позволяет сохранить целостность данных и точность учета как системе «БУХта: Закупки» так и в корпоративной системе управления.
Подготовка справочников и работа с ними

В работе отдела закупки используются существующие в информационной системе справочники. Заполнение справочников может производиться ручным вводом данных либо импортом данных из КИС. Первичное заполнение справочников для начала работы может быть произведено импортом данных из подготовленных пользователем файлов. При импорте данных их КИС допустимо заполнение дополнительных полей в «Бухте». Например, в справочнике ТМЦ:

- английское название – название товара для заказа поставщику

- код поставщика – код товара для заказа у поставщика

- вес,  объем.

- и пр.

Для начала работы в программе необходимо заполнить справочники Организаций (поставщики), подразделений (склады хранения), ТМЦ. Связать ТМЦ с поставщиками, заполнить цены поставщиков.

Заполнение карточки товара в справочнике ТМЦ:
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Перейдя на закладку «Поставщики» в карточке товара можно связать товар с поставщиком:
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Описание организации работы отдела закупок в системе «БУХта: Закупки»

Отдел закупки занимается обеспечением наличия товара на складе, выбирает у какого поставщика сделать заказ, делает текущие заказы поставщикам, определяет способ доставки и ожидаемую дату прихода на склад, контролирует соответствие прихода товара, сделанным заказам. В некоторых случаях отдел закупок формирует заказы на отгрузку товара со склада, на основании заявок подразделений или клиентов.
Ведение цен поставщиков

Для отслеживания изменений цен поставщиков в ИС «Бухта: Закупки» осуществляется ввод  базовых цен закупки для каждого поставщика. Ввод данных о ценах и номенклатуре поставщиков производится вручную (может быть разработана операция импорта из файла).  В прайс-листе должна быть отражена информация о названии поставщика, дате начала действия цены, номенклатуре, цене закупки, сроке поставки в днях для каждой позиции. Валюта цены устанавливается по умолчанию. 

При создании заказа поставщику  ИС «БУХта: Закупки» подставляет последние введенные цены для выбранного поставщика и номенклатуры ТМЦ.
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Создание заказа поставщику

Создание заказов поставщикам производится автоматически с помощью специального режима. Режим создания заказа формирует и выводит  на рабочий стол форму, содержащую список товаров с информацией о доступном наличии на складе, товаре в пути, продажах за предыдущий период, сроке поставки, минимальной партии заказа, расчете потребности в товаре с учетом срока поставки и коэффициента роста. 

При заполнении формы производится автоматический расчет необходимого к заказу количества ТМЦ с округлением до минимальной партии заказа. В сформированной форме заказа количество к заказу может быть откорректировано вручную. 
В результате выполнения режима по отмеченным позициям создается договор «Заказ поставщику». Сформированный заказ можно распечатать по шаблону «Заказ поставщику» или отправить по электронной почте поставщику.
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Работа с заказом

После отправки заказа поставщику менеджер должен заполнить в форме заказа признак «Заказ отправлен». При установке признака ИС БУХта автоматически создает документ «Товар в пути» с проводками по счету учета «Товар в пути». После этого в отчетах системы и в форме «Заказ поставщику» ТМЦ, входящие в  заказ, будут учитываться, и отображаться в колонке «Товар в пути».

Для отправки заказа по факсу или электронной почте на основании заказа создается печатная форма «Заказ поставщику».
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После подтверждения заказа поставщиком, менеджер заполняет в спецификацию заказа дату готовности товара к отгрузке и дату ожидаемой поставки. 
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При приходе товара на склад в ИС «БУХта: Закупки» вводится документ «Приход на склад» (и/или «Инвойс»). Данные о приходе товара, могут быть импортированы и, при этом документы «Приход на склад» создаются автоматически. 
Документы «Приход на склад» переводят поступившее количество товара из состояния «Товар в пути» в «Товар  на складе».  Поиск заказа, по которому товар был заказан, производится в соответствии с методом FIFO. То есть при наличии нескольких заказов «в пути», перевод товара будет осуществляться последовательно, по дате формирования заказа. 

Для контроля выполнения заказов формируется отчет «Исполнение заказов». При составлении отчета доступен выбор поставщиков, видов товара, периода заказа и существует возможность вывести информацию по всем заказам с учетом выбора. 

Типовой отчет «Исполнение заказов» содержит следующие графы: «товар», «количество в заказе», «количество в приходе», «остаток по заказу», «дата заказа», «дата прихода», «дата ожидаемой поставки» (список полей в каждом конкретном случае может быть настроен индивидуально). 

Для информирования отдела продаж и клиентов о сроках поставки товара формируется отчет «Сроки поставки». Отчет содержит информацию о товарах в пути. Типовые графы отчета: «товар», «количество», «дата готовности», «дата ожидаемого прихода». 

Для каждого отчета доступна группировка информации по виду ТМЦ, конкретной ТМЦ, которая раскрывается по заказам. (Группировка так же настраивается индивидуально)

Ввод начальных остатков

Для начала работы в ИС «БУХта: Закупки» необходимо ввести документ «Входящее сальдо», который отражает остатки товара на складе и резервы товара, на дату начала работы системы. В типовом варианте ввод начальных остатков производится вручную, однако может быть настроен импорт данных из файла.

Для отражения в системе БУХта «товаров в пути» необходимо ввести в ИС договора «Заказ поставщику» для каждого поставщика с указанием товара, который уже заказан, но еще не поступил на склад в количестве ожидаемого прихода.

Расход товара и внутренние перемещения
Информация о расходе товара и внутренних перемещениях вводится в ИС БУХта  или импортируется из КИС с автоматическим созданием документов в системе БУХта.

Резервирование товара производиться документом «Резерв», созданным на основе счета покупателю.

Расход товаров со склада отражается документом «Реализация товаров». При создании документа «Реализация товаров» документ резерв по соответствующему счету снимается.

По остальным документам движения товара также создаются документы в ИС «Бухта: Закупки».

Контроль остатков на складе и соответствия с КИС.

Для контроля соответствия данных о доступном остатке на складе в КИС и системе «БУХта: Закупки», необходимо периодически проводить сверку. Для этого одновременно с импортом документов и справочников из КИС создается отчет о текущем доступном остатке на складе и по результатам импорта в ИС «БУХта: Закупки» создается отчет об остатке в системе БУХта. Для однозначного соответствия данных в КИС и БУХте, необходимо создавать отчеты непосредственно при перед выгрузкой данных из КИС и после загрузки в БУХту.

Создаваемые документы и отчеты

Термины «Договор», «Документ», «Спецификация» в системе «БУХта: Закупки»
В системе БУХта существует специфические понятия:

· «Договор» - это объект системы БУХта, фиксирующий операцию взаимодействия с контрагентом, но не являющийся основанием для формирования бухгалтерских проводок и не отражающий фактическое движение товаров или денег. Термином «Договор» в системе «БУХта: Закупки» могут обозначаться следующие объекты: заказ поставщику, заявка клиента, счет покупателю, договор поставки и т.п. Любой «Договор» в программе может являться объектом аналитического учета. Например, можно получить информацию о расчетах с поставщиками в разрезе сделанных заказов.

· «Документ» - это объект программы, соответствующий фактическому движению товара или денег и являющийся основанием для формирования проводок. Документ может быть проведенным, то есть имеющим проводки, или не проведенным. Документ также может являться объектом аналитического учета. Документ может создаваться на основе «Договора», в том числе (счета, заказа и т.п.). При организации аналитического учета по «Договору» – все документы, связанные с «Договором», можно просмотреть из электронной формы «Договор». Например, это могут быть документы движения товара в пути, прихода на склад, оплаты поставщику, реализации, которые  будут доступны на просмотр и редактирование из договора «Заказ поставщику».

· «Спецификация договора/документа» – это табличная часть «Документа». В «Договорах»/«Документах» движения товара  - это список товара с количеством, ценой, суммой и другими характеристиками. Также в спецификации документа могут содержаться любые операции, отражающие взаимодействие с контрагентами или изменяющие состояние и стоимость объекта учета. Например, различные виды оплаты (аванс, частичная оплата, окончательный расчет, возврат и т.п.), предоставления услуг (транспорт, пошлина, рекламация, аренда и т.п.).
В таблице  ниже приведены договоры и документы, которые создаются в типовой версии системы закупок БУХта.

	№ пп
	Название
	Объект
	Примечание

	1
	Договор «Заказ поставщику» 
	Договор
	Создается вручную или режимом «Создание заказа поставщику» сотрудником отдела закупок. Служит для создания файла или печатной формы «Заказ поставщику», организации учета сделанных заказов и полученных подтверждений, ведения информации о дате готовности товара и ожидаемой дате прихода на склад. На основе договора «Заказ поставщику» автоматически формируется документ «Товар в пути». 

	2
	Документ «Товар в пути»
	Документ
	Документ создается автоматически на основании договора «Заказ поставщику» с проводками по Дебету счета «Товар в пути» и служит для отслеживания товара в пути и контроля соответствия сделанного заказа приходу на склад. 

	3
	Документ «Приход на склад»
	Документ
	Документ создается на основании договора «Заказ поставщику» с проводками дебет «Товар на складе» - Кредит «Товар в пути». (При импорте из КИС документы создаются автоматически. Поиск «Заказа поставщику», по которому товар был заказан, производится по FIFO.)

	4
	Договор «Заказы покупателей»
	Договор
	Создается вручную  или автоматически при импорте из КИС информации о выставленных клиентам счетах.

	5
	Документ «Резерв»
	Документ
	Документы создаются автоматически на основании договора «Заказы покупателей» или при импорте из КИС информации о выставленных клиентам. Документ служит для резервирования товара на складе. Для этого создаются проводки Дебет «Резерв».

	6
	Документ «Реализация товаров»
	Документ
	Создается вручную  или автоматически при импорте из КИС информации о реализации товаров и имеют ссылку на договор «Счет клиенту». Документ служит для снятия резерва товара и списания товара со склада. Для этого создаются проводки Кредит «Резерв» и Кредит «Товар на складе».

	7
	Документ «Возврат от покупателей»
	Документ
	Создается вручную  или автоматически при импорте из КИС информации о возвратах покупателей. Документ служит для оприходования товара на склад. Для этого создаются проводки Дебет «Товар на складе».

	8
	Перемещение товара
	Документ
	Создается вручную  или автоматически при импорте из КИС информации о перемещении товара между складами хранения, создаются проводки Дебет или Кредит «Товар на складе».

	9
	Списание товаров
	Документ
	Создается вручную  или автоматически при импорте из КИС информации о списании товара со склада, создаются проводки Кредит «Товар на складе».

	10
	Оприходование товаров
	Документ
	Создается вручную  или автоматически при импорте из КИС информации об оприходовании товаров по результатам инвентаризации на складе, создаются проводки Дебет «Товар на складе».

	11
	Комплектация номенклатуры
	Документ
	Создается вручную  или автоматически при импорте из КИС информации о комплектации номенклатуры (из нескольких товарных позиций создается одна), создаются проводки Кредит и Дебет «Товар на складе».

	12
	Входящее Сальдо
	Документ
	Создается вручную для ввода начального сальдо по товарам на складе, резервам. (Возможен импорт из файла)


Создаваемые отчеты

В процессе с работы с программой пользователи распечатывают отчеты и печатные формы, перечисленные в таблице ниже.

Таблица «Отчеты и печатные формы»
	№ пп
	Название отчета
	Краткое описание

	1
	Оборотная ведомость «Движение и остатки ТМЦ на дату или период по группе материалов»
	В отчете выводится движение и остатки  товара за выбранный период. Список ТМЦ сгруппирован по группам ТМЦ. Аналитика по складам хранения, накладным прихода, документам расхода.

	2
	Печатная форма «Заказ поставщику»
	Печать производится из договора «Заказ поставщику» на основании спецификации договора с заполнением полей: поставщик, должность и ФИО со стороны поставщика, реквизиты поставщика, дата и номер заказа, английское наименование товара, коды поставщика (TSU, BCU), цена, количество в упаковке, вес нетто, вес брутто, количество,  объем, сумма.

	3
	Отчет «Сроки поставки»
	Печать производится из АРМа с возможностью установки фильтра по поставщику и видам товара. Колонки отчета: товар, количество, дата готовности, дата ожидаемого прихода. Группировка по видам товара (см. 

	4
	Форма + Отчет «Исполнение заказов»
	Печать производится из АРМа с возможностью установки фильтра по периоду заказов, поставщику и видам товара. Колонки отчета: группа товара/ товар/ номер+дата+поставщик заказа, количество в заказе, количество в приходе, остаток по заказу, дату заказа, дату прихода, дату ожидаемой поставки. Список должен группироваться по товару и виду товара с раскрытием по заказам поставщику (номер, дата заказа и поставщик) 

	5
	Отчет «Доступные остатки» 
	Печать производится 

	6
	Отчет «Движение по одному ТМЦ» за период 
	Оборотная ведомость (карточка движения) с запросом ТМЦ  и периода с информацией: остаток на начало, приход, расход, остаток на конец периода с разверткой информации по документам прихода и расхода


1. Отчет «Движение и остатки товара на дату»

Отчет о движении и остатках товара на складах формируется в разрезе складов. Дополнительная группировка товара по видам (группам) товара.
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2. Отчет «Сроки поставки»

Для информирования отдела продаж и клиентов о сроках поставки товара формируется отчет «Сроки поставки». Отчет вызывается из пункта меню Закупка/Сроки поставки или иконка «Сроки поставки»
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3. Отчет «Исполнение заказов»

Для контроля исполнения заказов поставщиками формируется отчет «Исполнение заказа». В форме вызова отчета можно установить фильтр по периоду заказов, поставщикам, видам (группам) товаров.
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4. Отчет «Доступные остатки» 

Отчет вызывается из пункта меню Закупка/Доступные остатки или иконка «Доступные остатки». Аналогично отчету «Сроки поставки» отчет можно распечатать и сохранить в файл.
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5. Отчет «Движение по одному товару»
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Дополнительные опции, подключаемые к системе «БУХта: Закупки»

Дополнительные опции – это функциональные возможности, которые не входят в типовую конфигурацию «БУХта: закупки», но могут быть подключены и настроены по выбору Заказчика системы.

Подключение дополнительных опций тарифицируется отдельно и стоимость их подключения добавляется к стоимости стандартной конфигурации «БУХта: Закупки» (см. раздел «Стоимостные характеристики проекта».

· Импорт заявок на закупку от подразделений (клиентов)

· Формирование сводной заявки от подразделений (клиентов). Создание заказов поставщикам на основе сводной заявки.

· Формирование накладных на расход со склада на основе заявок подразделений, остатков на складе и товара в пути.

· Ведение взаиморасчетов с поставщиками. 

· Обеспечение валютного учета при расчетах с поставщиками.

· Планирование платежей

· Учет недостачи и брака, рекламации поставщикам

· Учет затрат по поставке

· Импорт данных из управленческой системы по складскому или бухгалтерскому учету движения товара

· Экспорт данных в управленческую или бухгалтерскую систему.

Импорт заявок на закупку от подразделений (клиентов)
Процедура импорта заявок на закупку предполагает согласованный формат передачи данных между системами и обмен файлами через оговоренную директорию хранения. 
В стандартном варианте «БУХта: Закупка» предполагается работа по заявкам подразделений следующим образом: 

-  Отдел закупок, производит рассылку по подразделениям файла с номенклатурой и ценами поставки 
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- Подразделения вносят данные по необходимому количеству товара и отправляют файл в отдел закупки
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- Менеджер отдела закупок производит импорт файлов с заявками в ИС «БУХта», и создает документ «Заявка от подразделения».
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Создание заказов поставщикам на основе сводной заявки от подразделений / клиентов
После сбора заявок от подразделений и импорта их в систему «БУХта: Закупки», для формирования Заказа поставщику, необходимо агрегировать сводные данные по всем заявкам. Для этого вызывается форма «Заказ поставщику». В форме можно выбрать Группу ТМЦ (Одну или Несколько) и нажать кнопку «Загрузить», после чего будет сформирован перечень ТМЦ, разбитый по долгосрочным договорам с поставщиками. Перечень содержит следующую информацию:

· «Цена» - цена поставки каждого поставщика,

· «Остатки на складе»,

· «Мин.остаток» - минимальный остаток,

· «Резерв» - ТМЦ, по которым созданы документы на расход или реализацию, но еще не отгруженные складом,

· «Товар в пути» - ТМЦ, по которым созданы документы на приход, но еще не принятые складом,

· «Заявки»  - общее количество ТМЦ по заявкам от подразделений,

· «Потребность»  - расчетная потребность в ТМЦ,
· «К закупке» - рассчитывается количество ТМЦ к заказу каждому Поставщику. Пользователь имеет возможность изменить требуемое количество ТМЦ.
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После того, как пользователь проверил данные по количеству ТМЦ к закупке, при нажатии кнопки «Выполнить»,  на основании выбранных договоров с поставщиками система создаст договора «Заказ поставщику».
Формирование накладных на расход со склада на основании заявок подразделений / клиентов

Если заявки на отгрузку товара со склада формирует отдел Закупок / Снабжения (по запросам подразделений или клиентов), то для создания таких документов используется режим «Создание накладных на отгрузку».
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Пользователь выбирает необходимые ТМЦ и подразделения (клиентов). После чего формируется таблица о невыполненных заявках по выбранной группе ТМЦ и Подразделению (клиенту). Она содержит следующие столбцы: 

- «ТМЦ / Заявки» - наименование ТМЦ развернутое по заявкам, 
- «Приоритет» - приоритет выполнения каждой заявки, 

- «Потребность» - необходимое количество ТМЦ для выполнения заявки,

- «Остатки на складе», 

- «Товар в пути» – ТМЦ, по которым сделаны документы «Товар в пути», но еще не оприходованные складом,
- «Отпустить» – содержит количество ТМЦ, запрошенных каждым подразделением. На основе заполнения этого столбца будут создаваться накладные на расход товара со склада. Система позволяет автоматически заполнить столбец «Отпустить», для этого необходимо нажать кнопку «Автозаполнение». Пользователь имеет возможность откорректировать количество ТМЦ, которое будет отгружено в подразделение, при этом строки, по которым планируется частичная отгрузка ТМЦ по заявке выделятся желтым цветом.
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После того, как все необходимое количество ТМЦ проставлено в столбце «Отпустить», будут автоматически созданы документы «Накладная на расход», которые передаются на склад. Склад, на основании полученных «накладных» производит отгрузку ТМЦ в подразделения или клиентам.

Ведение взаиморасчетов с поставщиками. Валютный учет при расчетах с поставщиками
При необходимости ведения финансового учета расчетов с поставщиками система «БУХта: Закупки» позволяет подключить финансовый контур учета. В этом случае данные по взаиморасчетам могут импортироваться из учетной системы компании или системы «Банк клиент».

В системе «БУХта: Закупки» учет расчетов с поставщиками ведется на стандартных счетах бухгалтерского учета:

Таблица «Счета учета»
	Счет
	Название счета
	Аналитика на счете

	60 (с субсчетами)
	Расчеты с поставщиками
	Организация (Поставщик), Договор (Инвойс, Накладная на приход)

	76 (с субсчетами)
	Расчеты с прочими дебиторами/кредиторами (поставщиками услуг)
	Организация (поставщик), Договор 

	51
	Расчетный счет
	

	10
	Материалы
	

	41
	Товары
	


Для обеспечения валютного учета при расчетах с поставщиками на соответствующих счетах учета дополнительно ведется учет в рублевом эквиваленте. (Дополнительно возможна настройка внутренней валюты учета в «у.е.»).

При оприходовании товара на склад производится конвертация валютной суммы в рублевый эквивалент ведения учета товара на складе.

Для ведения расчетов с поставщиками кроме документов прихода на склад необходимо вести документы оплаты: «Платежные поручения на расход» (также могут быть документы «Расходный кассовый ордер» и «Авансовый отчет»).  «Платежные поручения на расход» могут загружаться из программы Банк-Клиент (или выгружаться в Банк-Клиент). 
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При расчетах с поставщиками в валюте дополнительно появляется учет курсовых разниц, который реализуется с помощью режима «Курсовая разница» с созданием документа «Курсовая разница».
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Для контроля состояния взаиморасчетов с поставщиками формируются отчеты:

 «Оборотная ведомость по расчетам с поставщиками»
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«Акт сверки взаиморасчетов»
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Планирование платежей
Для планирования оплат поставщикам в финансовый контур системы «БУХта: Закупки» вводятся дополнительные счета учета:
Таблица «Счета учета»

	Счет
	Название счета
	Аналитика на счете

	ПланОплат
	План оплат
	Организация (Поставщик), Договор (Инвойс, Накладная на приход)

	ФактОплат
	Фактическая оплата
	Организация (поставщик), Договор 


Для создания плана оплат заказов, сделанных поставщикам, вводится документ «План оплат» для каждого заказа с заполнением планируемой даты платежа и суммы к оплате.

При создании платежного поручения на расход производится учет фактических оплат.

Для составления платежного календаря и бюджета, а также для контроля соответствия фактических платежей планируемым составляются следующие отчеты:

«План оплат поставщикам»
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«План-Факт оплат поставщикам»
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Учет недостачи и брака, рекламации поставщикам. Учет затрат по поставке
Учет недостачи и брака при поставке товара фиксируется в спецификации Инвойса (Накладной на приход) отдельными видами спецификации «Недостача», «Брак».
Учет затрат при поставке товара фиксируется в спецификации Инвойса (Накладной на приход) отдельными видами спецификации «Транспорт», «НДС», «Таможня» и пр.
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Сумма по недостаче, браку и затратам обычно не включается в сумму инвойса. Сумма образцов и тары входит в сумму инвойса.

По введенным в инвойсе видам спецификации «Недостача», «Брак» производится печать рекламации поставщику.
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При оприходовании инвойса (накладной на приход) на склад, суммы затрат, введенные в спецификациях «Транспорт», «НДС», «Таможня», «Тара» могут распределяться на стоимость пришедшего товара по следующим алгоритмам:

- пропорционально сумме,

- по ставке НДС из карточки ТМЦ,

- по таможенной ставке из карточки ТМЦ,

- пропорционально количеству товара.

При этом суммы затрат на транспорт, таможню, НДС не отражаются в задолженность перед поставщиком. Транспортные затраты отражаются в расчетах с транспортной компанией, которая заполняется в спецификации «Транспорт».
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Импорт данных из корпоративной системы управления (КИС)
Импорт данных из корпоративной системы управления необходим, если в систему «БУХта: Закупки» входит контур финансового учета.

Стандартная процедура импорта данных из КИС предполагает обмен данными один раз в день. При этом выгрузка данных из КИС производится ручным запуском. Создается файл согласованного формата и сохраняется в оговоренную директорию хранения. Загрузка данных в Бухту из файла производится также ручным запуском режима «импорт данных», при этом пользователь указывает файла, данные из которого необходимо импортировать. 
В процедуру импорта данных из КИС включена следующая информация:

- справочник ТМЦ, виды (группы) ТМЦ,

- справочник Организации, виды организаций,

- справочник подразделений с иерархией,

- документы движения ТМЦ: приход на склад, заказы клиентов, перемещение товара, реализация (расход) товара, списание, оприходование, комплектация.

При необходимости интенсивного обмена данными между КИС и «БУХта: Закупки», возможна настройка автоматического импорта данных с заданной периодичностью при наличии соответствующего экспорта данных из КИС.
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Экспорт данных в управленческую или бухгалтерскую систему

Процедура экспорта данных в КИС предполагает обмен данными через промежуточные файлы, аналогично процедуре импорта. При этом, в стандартном варианте выгрузка данных в промежуточные файлы производится ручным запуском с созданием файла согласованного формата и сохранением этого файла в оговоренную директорию хранения. Загрузка данных в КИС из файла производится также ручным запуском режима «импорт данных» их указанного файла. 
При необходимости интенсивного обмена данными между КИС и «БУХта: Закупки», возможна настройка автоматического экспорта данных с заданной периодичностью при наличии соответствующего импорта данных из КИС.

При использовании финансово-управленческого комплекса Бухта в качестве КИС существует возможность копирования отмеченных в списке документов внутри системы из складских в бухгалтерские, из одного юр.лица в другое и т.п. Также могут быть настроены режимы копирования (экспорта) необходимых документов за отчетный период.
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Требования к технике

В зависимости от конфигурации техники и сетевого оборудования  возможно использование существующей техники.

Общие требования к технике, если необходимо полностью оснащать сотрудников заказчика.

	
	МИНИМАЛЬНЫЙ 
до 5 рабочих мест
	БАЗОВЫЙ 
от 6 до 15 рабочих мест
	КОРПОРАТИВНЫЙ 
от 15 до 100 рабочих мест

	СЕРВЕР 
	Процессор Intel Pentium 3200 или 
Intel Xeron 3050 
Память 1-2 Gb 
HDD 2 по 40Gb, ATA или SATA 
Server LAN 
USB-порт 
Smart UPS 


Устанавливаемое ПО: 
MS Win 2003 Srv SE 
MS SQL 2000 Srv SE 
Протокол TCP/IP
	Процессор 2 Intel Xeon DC 5140 или 
2 Intel Xeon QC E5320 
Память 4 Gb 
2 HDD 73Gb SCSI или SAS + 40 Gb SATA 
Server LAN 
USB-порт 
Smart UPS 

Устанавливаемое ПО: 
MS Win 2003 Srv SE 
MS SQL 2000 Srv SE 
Протокол TCP/IP
	2 x Pentium Xeon QC X5365 или 
2 х AMD Opteron QC 2350 или 
4 x Intel Xeon DC 7140 
Память от 8 до 32 Gb 
6 или 8 по 73 Gb SCSI или SAS 
RAID Level 10 
Server LAN 
USB-порт 
Smart UPS 

Устанавливаемое ПО: 
MS Win 2003 Srv R2 SE 64 bit 
MS SQL 2005 Server SE 
Протокол TCP/IP

	РАБОЧАЯ 
СТАНЦИЯ 
	Celeron 2800 
128 Mb 
15” 
LAN 

Устанавливаемое ПО: 
MS Win 2000 
Протокол TCP/IP 
	Celeron 2800 
128 Mb 
15” 
LAN 

Устанавливаемое ПО: 
MS Win 2000/XP 
Протокол TCP/IP 
	Celeron 2800 
128 Mb 
15” 
LAN 

Устанавливаемое ПО: 
MS Win 2000/XP 
Протокол TCP/IP 


Порядок и сроки внедрения системы

Настройка и внедрение системы «БУХта: Закупки» производится поэтапно:

1. Экспресс обследование, во время которого уточняются технические требования к системе. 

a. Результат этапа – согласованное между Исполнителем и Заказчиком техническое задание в соответствии с котором в дальнейшем будет настроена система «БУХта: Закупки». 

b. Участники обследования - бизнес-аналитики со стороны Исполнителя и ключевые сотрудники со стороны Заказчика системы. Конкретный перечень специалистов Заказчика, которые будут принимать участие в обследовании, определяется перед началом обследования. Обычно сотрудники, которые привлекаются в процессе обследования это: руководитель компании, руководитель отдела закупок, менеджеры по закупкам, специалисты ИТ отдела и сотрудники смежных подразделений, связанных с отделом закупок. 

c. Длительность обследования - до 1 недели.

2. Настройка системы в соответствии с утвержденным техническим заданием.

a. Результат этапа – настроенная программная часть системы.

b. Участники – сотрудники Исполнителя.

c. Длительность – от 2 недель до 1 месяца. Иногда срок настройки увеличивается – чаще всего это происходит в проектах, которые включают в себя большой список индивидуальных требований клиента к системе.

d. Дополнительные работы - разработка системы интеграции с корпоративной информационной системой. Данные работы могут не потребоваться, если в проекте будет использована стандартная схема интеграции системы БУХта с корпоративной системой управления Заказчика.

3. Установка системы на территории Заказчика. На данном этапе система запускается в тестовую эксплуатацию, производится обучение сотрудников (в типовой пакет входит 4 часа обучения на 1 сотрудника Заказчика), отладка работы системы.

a. Результат этапа – система настроенная и готовая к промышленной эксплуатации.

b. Участники – сотрудники Исполнителя и сотрудники Заказчика, которые будут работать с системой «БУХта: Закупки».

c. Длительность – до 1 недели.

4. Ввод начальных данных – завершающий этап перед запуском системы в промышленную эксплуатацию.

a. Результат этапа – система, в которую внесены первичные данные, необходимые для работы отдела Закупок.

b. Участники – сотрудники Заказчика. Сотрудники Исполнителя на данном этапе могут оказывать консультационную помощь.

c. Длительность – до 1 недели.

5. Ввод в промышленную эксплуатацию – этап на котором Заказчик подписывает Акт сдачи-приемки работ по внедрению системы «БУХта: Закупки», настроенной в соответствии с утвержденным техническим заданием.

6. Переход компании заказчика на сопровождение – Заказчик после ввода системы в промышленную эксплуатацию может подписать Договор Сопровождения системы «БУХта: Закупки». В рамках сопровождения Заказчик получает:

a. Консультации по телефону или в офисе Заказчика.

b. Техническую поддержку.

c. Обновление версий.

d. Оперативную On-line помощь посредством удаленного доступа.

Общая длительность проекта по внедрению системы «БУХта: Закупки» составляет от 1 до 2 месяцев.
Стоимостные характеристики проекта

· Стоимость лицензий на рабочие места – 19900 руб. за одно рабочее место.

· Стоимость конфигурации, включая обследования – 89000 руб.

· Стоимость услуг по настройке и внедрению – от 30000 руб., в зависимости от количества пользователей и количества индивидуальных требований клиента, отличных от предлагаемой конфигурации.

· Стоимость разработки индивидуальной системы интеграции системы БУХта с корпоративной системой Заказчика – от 30000 до 150000 руб.
· Стоимость дополнительных опций рассчитывается индивидуально в зависимости от требований Заказчика.
· Стоимость сопровождения системы, введенной в промышленную эксплуатацию – от 4000 руб. в месяц.

Расчет стоимости проекта:

Количество пользователей системы – 3 человека (1 руководитель, 2 сотрудника);

Количество индивидуальных настроек минимальное, Дополнительных опций нет;

Интеграция с КИС Заказчика производится стандартными средствами, которые включены в конфигурацию «БУХта: Закупки»
Итоговая стоимость проекта: 3 * 19900 + 89000 + 30000 = 178700 руб.
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